文明学校考勤制度
一、教师要提前到校，做好授课前的各项准备工作。
二、学员要按时到校，做到不迟到不早退，有事请假，经批准同意后方可离校。
三、学员要遵守学校统一安排的上课及作息时间。
四、建立学校考勤登记制度，由专人负责考勤记录，并记入学员学习档案。

文明学校安全卫生制度
一、坚持搞好室内室外环境卫生保持环境干净、整洁。
二、电视机、录像机等应由存放专室、柜，并由专人保管。
三、经常加强安全检查，一旦发现隐患，应及时采取防范措施。

文明学校教员工作守则
一、认真研学政治理论和现代科学文化知识，不断提高思想觉悟，理论水平和教学能力。
二、坚持理论联系实际，注重调查研究，认真备课授课，讲求教学实效。
三、积极参加教研活动，虚心听取学员意见，不断改进教学方法，努力提高教学质量。
四、严于律己，带头端正党风，言传身教，为人师表。
五、自觉遵守遵纪守法，严格遵守文明学校的各项规章制度。

文明学校学员守则
一、全体员工都是文明学校的学员，要和极参加学校的学习。学习目的明确，学习态度端正，勤奋学习，刻苦钻研，自觉完成各项任务。	
二、遵守学校各项规章制度，按时参加学习与活动，不迟到早退，不无故旷课，有特殊事情需提前请假。
三、遵守课堂纪律，上课时要关闭通讯工具，课堂内不得吸烟，不得交头接耳,要专心听讲，记好笔记，坚持理论联系实际，学以致用，认真完成作业和撰写心得体会，
四、尊敬老师，搞好团结，互相帮助，共同提高。
五、举止文明礼貌，爱护公务，不随地吐痰，不乱丢烟头，纸属，注意维护教室的公共卫生。















文明学校制度

一、宣传党的路线、方针、政策，结合国内国际形势，进行时事政治教育，提高师生员工关心国家建设、祖国安危、社会稳定的自觉性。
二、宣传国家建设成就，宣传英雄模范事迹，进行爱国主义、社会主义和集体教育。进行社会公德，职业道德、传统美德和家庭美德教育，提倡文明礼貌、团结互助，家庭和睦、助人为乐、见义勇为，争当文明市民。
三、进行社会主义法制教育，学习宣传国家法律、法规，组织员工学习《文明公约》和《公民道德建设实施纲要》，使其知法、守法、用法，自觉遵守国家的法律、法规和各种行为规范。
四、宣传科学思想，传播科学理念，普及科学知识，开展各种形式的文化教育活动，寓教于乐，陶冶情操，培养市民良好的心理素质。
五、组织参观、演讲、竞赛等丰富多彩的员工喜闻乐见的活动，使教育内容有较强的吸引力和凝聚力。文明学习教育经费，必须用于学习教育与开展活动。

文明教学制度

一、文明学校认真研究学习教育活动工作，解决办学中的问题，不断提高教学质量。
二、文明学校根据学习教育活动计划和学员对象，及时联系授课教师，写好教案讲义，备好课，做好授课准备。无特殊原因，不得变更授课内容。
三、根据学习教育的内容，学员认真做好记录。
四、办好文明学校的学习园地和宣传栏，配合搞好学习教育。

文明学习管理制度
一、文明学校在党委领导下开展工作，由校长主持召开校务工作会议，研究教学工作。
二、根据形势任务和上级党委的中心工作，负责学习教育活动计划的制度，组织学习教育活动的日常工作。
三、建立完善文明学校的各项规章制度，保证正常学习教育秩序和按计划组织实施。
四、文明学习教育经费，必须用手学习教育与开展活动。
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